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Clanek 1
Ucel a predmét apravy

(1) Tento pokyn stanovi zdvazna pravidla pro evidenci a vykazovani vysledki tvarci
¢innosti Osobni  bibliografické
(http://obd.utb.cz) (dale jen ,,databdze OBD* nebo ,,OBD*) na Univerzitnim institutu
(dale také jen ,,UNI*) Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale také jen ,,UTB*).

v internim  informacnim  systému databazi

(2) Databaze OBD slouzi k evidenci vysledku védy a vyzkumu a jejich vykazovani
do narodniho Rejstiiku informaci o vysledcich (dale také jen ,,RIV*) s vazbou na externi
poskytovatele ptispévki a dotaci.

(3) Udaje evidované v databazi OBD piedstavuji jeden z kli¢ovych podkladii pro hodnoceni
védeckych a akademickych pracovnikit UNI a maji pfimy vliv na jejich pracovni

hodnoceni a souvisejici slozky odménovani.

Clanek 2
Povinnosti zaméstnanci
(1) Zameéstnanec je povinen zajistit evidenci vSech vysledkt tviréi ¢innosti.
(2) Za spravnost, uplnost a v¢asnost tdaju odpovida hlavni autor vysledku, kterym je
zpravidla korespondencni, ptipadné prvni autor vysledku za UTB, nebo hlavni fesitel

zakazky nebo hlavni organizator akce za UTB.
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(3) Zaméstnanec je povinen piedat podklady bezodkladné kontaktni osobé pro komunikaci
v rdmci OBD na UNI (déle také jen ,,kontaktni osoba UNI®).

Clanek 3
Proces evidence OBD
(1) Evidence vysledk tvirci ¢innosti v databazi OBD probiha prosttednictvim zavazného
pracovniho postupu stanoveného timto pokynem, ktery zahrnuje jednotlivé faze od
vzniku vysledku azZ po jeho finalni potvrzeni a vykazani.
(2) Nejcastejsi vysledky vkladané do OBD na UNI jsou:

a) clanek v periodiku, tj. vysledek Jimp, Jsc, Jost dle Prilohy ¢. 1 Metodiky hodnoceni
vyzkumnych organizaci (dale také jako ,,Metodika 2025+"),

b) ¢lanek ve sborniku, tj. vysledek D dle Metodiky 2025+,

c) odbornakniharesp. kapitola v odborneé knize, tj. vysledek B resp. C dle Metodiky 2025+,

d) souhrnna vyzkumna zprava, tj. vysledek Vsounm dle Metodiky 2025+,

e) usporadani konference resp. usporadani workshopu, tj. vysledek M resp. W dle Metodiky
2025+,

f) ostatni vysledky, tj. vysledek O dle Metodiky 2025+,

g) Nepublikacni vysledky II. kategorie dle Metodiky 2025+ (patent P, uzitny vzor Fui,
prumyslovy vzor Fprum, prototyp Gprot, funkéni vzorek Gunk, poloprovoz Zpoiop, ovétena
technologie Ziecn, a dalsi).

(3) Bezprosttedné po vzniku vysledku tvarci ¢innosti je hlavni autor vysledku povinen:

a) identifikovat typ vysledku dle Metodiky 2025+,

b) =zajistit kompletaci vSech povinnych tdaji a podkladii nezbytnych pro evidenci v OBD
dle typu vysledku (Ptiloha €. 1),

C) ovéfit vazbu vysledku na piislusny projekt evidovany v systému GAP.

(4) Hlavni autor vysledku je povinen bezodkladné ptedat kompletni podklady kontaktni
osobé UNI nejpozdéji nasledovné:

a) u vysledku dle ¢l. 3 odst. (2) pism. a) a b) na zaklad¢ vyzvy kontaktni osobou UNI
zpravidla v kalendainim pololeti nasledujicim po zvefejnéni vysledku v relevantni
databazi,

b) u vysledku dle ¢l. 3 odst. (2) pism. ¢) — f) a u jinych vysledka neuvedenych vyslovné
Vv €l. 3 odst. (2) ihned po vzniku vysledku,
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¢) uvysledku dle ¢l. 3 odst. (2) pism. g) poskytnout nezbytnou souc¢innost na vyzadani
zastupci Centra transferu technologii (dale take jen ,,CTT*).

(5) Kontaktni osoba UNI pro OBD:

a) provadi kontrolu formalni a vécné spravnosti piedanych tudaji (Pfiloha ¢. 1),

b) vyZzaduje ptipadné doplnéni nebo opravu udaji, pokud nejsou tplné nebo spravné,

C) zajistuje vlozeni nebo finalizaci zdznamu v databazi OBD ve spolupraci s autorem
vysledku a dalS$imi relevantnimi Gtvary (napf. knihovna UTB, CTT),

d) neni povinna dohledavat tdaje nad ramec komunikace s hlavnim autorem vysledku,

e) zajiStuje komunikaci s referentem rektoratu UTB v piipadé metodickych nebo
technickych nejasnosti.

(6) Vysledek je povazovan za fadné evidovany az okamzikem jeho kompletniho zadani,
kontroly a schvaleni v databazi OBD.

(7) V piipadé vysledkti vzniklych v souvislosti s pracovni cestou zaméstnance je
zaméstnanec povinen dodat veSkeré podklady k evidenci vysledku pied terminem
vyuctovani pracovni cesty referentovi zpracovavajicimu tuto agendu, ktery nasledné
pieda udaje kontaktni osobé UNI pro OBD.

(8) Zaméstnanec je povinen prubézné kontrolovat spravnost a aktualnost svych zaznamut
v databdzi OBD a na vyzvu kontaktni osoby UNI provést jejich aktualizaci nebo
doplnéni.

(9) Vysledky, které neprojdou fadnym procesem evidence dle tohoto ¢lanku, nebudou
povazovany za oficidln¢ vykdzané vysledky UNI a nemusi byt zohlednény pfi
hodnoceni pracovnika ani pii vykazovani vysledkt poskytovateliim podpory.

(10) Uplnost, spravnost a aktualnost udaji v databazi OBD je nezbytnou podminkou
pro zahrnuti vysledk do hodnoceni pracovnika v ramci internich hodnoticich systémt
(zejména informac¢niho systému pro hodnoceni pracovniki IS HAP). Vysledky, které

nejsou fadné evidovany, nemusi byt v hodnoceni zaméstnance zohlednény.

Clanek 4
Kontrola a odpovédnost
(1) Kontrolu spravnosti tdaji zajistuje kontaktni osoba UNI.
(2) Porudeni povinnosti stanovenych timto pokynem feditele zaméstnanci UNI muze byt
posuzovano jako poruseni pracovnich povinnosti.
(3) Nesplnéni povinnosti stanovenych timto pokynem muze vést k nezohlednéni vysledkt

tvar¢i ¢innosti pii hodnoceni pracovnika a pii stanoveni jeho osobniho ohodnoceni.
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Clanek 5

Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento pokyn je zavazny pro vSechny zamé&stnance.

(2) Nabyva ucinnosti dnem uvedenym v zahlavi dokumentu.

Piiloha:

Ptiloha €. 1 Proces evidence OBD a povinné tdaje k dodani pro nejcastéjsi vysledky vkladane

do OBD na UNI
Verze dokumentu
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